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Приложение 1 к Порядку 
[bookmark: _GoBack]подготовки и направления заявки на создание/изменение учётной записи пользователя СУФД-портал


ЗАЯВКА
на создание/редактирование учетной записи пользователя СУФД-Портал (далее – УЗП)
              (все поля обязательны для заполнения)

Прошу выполнить в СУФД-Портал действие:
для сотрудника(ов) учреждения – ИНН    _____                       , согласно таблицы:
    	 

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество, право подписи1
(не нужное удалить)
	Действие с Учетной записью пользователя (УЗП)2
(не нужное удалить)
	Доступ к л/с3
 (код организации или лицевые счета)
	Серийный номер сертификата4

	
	1
	2
	3
	4

	1
	
	создать/разблокировать/заблокировать/заменить сертификат/предоставить доступ к лицевым счетам, предоставить доступ к лицевым счетам в режиме «только чтение»
	
	

	
	первая, вторая,  без права подписи
	
	
	

	2
	
	создать/разблокировать/заблокировать/заменить сертификат/предоставить доступ к лицевым счетам, предоставить доступ к лицевым счетам в режиме «только чтение»
	
	

	
	первая, вторая,  без права подписи
	
	
	



Контактное лицо, номер телефона:                                                                         (Обязательно)


	
Руководитель учреждения	М.П.                                                              /
                                                                                                           (обязательно)                                                расшифровка                                     
		         (обязательно)


____________________________________________
1  Указывается право подписи, соответствующее зарегистрированной в УФК по Республике Коми КОП (карточка образцов подписи).

2  При выборе действия: – предоставить доступ в режиме «только чтение» (только для доступа к счетам сторонних организаций), предоставляется дополнительный сертификат, для создания отдельной учетной записи пользователю с правами «только чтение».

3  Код организации – 8мизначный код из сводного реестра (87Х ХХХХХ). 
   Лицевые счета – счета принадлежащие организации.
   Для доступа к счетам сторонних организаций (централизованная бухгалтерия, ФО), указать «согласно соглашению» + Лицевые счета (если необходим доступ к счета принадлежащем организации).
   Согласно соглашению – заверенное соглашение между владельцем счета и 3тим лицом (сторонняя организация), предоставленное в УФК по Республике Коми.



НЕВЕРНО ОФОРМЛЕННАЯ Заявка к обработке НЕ ПРИНИМАЕТСЯ.



Тел. техподдержки СУФД: 8 (8212) 25-78-78 доб. 5331, 5332, 5333, 5163.

